
115-2學期企業管理學系

職場實習說明



日期 項目 說明

116/03/17 (三)

17:00前(第4週)

須繳交以下資料

1.校外實習申請書

2.家長同意書

3.校外實習合約書(一式3份)

4.意外險投保證明

5.實習單位須有「統一編號」

或「營利事業登記證」

家長同意書、合約書等格
式請至系網頁/學習指引/
日間學士班/企業實習 下
載

116/05/26(三)
17:00前(第14週)

須繳交以下資料

1.實習心得報告(含電子檔上傳及紙本)

2.實習心得海報(格式依系上規定)

3.繳交公開展示授權書
4.實習成績考核表
5.實習滿意度問卷：學生/機構

報告與心得格式要求：

1. 12號字、新細明體、單行間

距

2.須撰寫2,000字

3.實習心得撰寫方向
(請至系網頁/學習指引/日間
學士班/企業實習下載)

職場實習：

※以上任一項未完成者，視同未完成本課程。

https://ba.isu.edu.tw/page/實習-6a4cCXODAU6j
https://ba.isu.edu.tw/page/實習-6a4cCXODAU6j


職場實習認列期間及時數規定

1.實習認列時間：
實習合約用印完成生效日~116/05/26(三)
(第14週)

2.實習時數：162~240小時(依實習單位要求)

請務必於115-2學期選課時程，自行上網選課
1.開課班級：企管四
2.課程名稱：職場實習
3.修課別/學分數：選修/3學分



實習合約書填寫注意事項

●實習合約書須蓋妥實習公司之大、小章，並檢附填
妥地址及收件人之回郵信封，繳回以便學校用印後郵
寄予實習單位。

郵寄地址：84001 高雄巿大樹區學城路一段一號

收件人：義守大學企業管理學系 收

●請留意「家長同意書」、「意外險投保證明」之日

期須為實習合約書簽約日期之前或同一天。

●請留意實習合約書最下方之「簽約日期」須為該份

合約書中實習「起始日」之前或同一天。



校外實習填寫注意事項

家長同意書
(填寫範例)

實習合約書
(填寫範例)



職場實習心得、海報格式說明

職場實習心得撰寫方向，請思考職場實習有無增
進下列哪些能力?
‧ 增強那些企業管理專業能力？
‧ 有無拓展國際視野？
‧ 有無發現企業的社會責任行為？
‧ 獨立運作思維並解決問題？
‧ 運用哪些資訊知能？
‧ 有無團隊合作協調能力？
‧ 尊重多元文化價值？

海報格式(須註明：實習單位、學號及姓名)

1.海報版面：寛 60cm * 高 83cm
2.實習照片：至少3張
3.海報文字：摘錄實習心得300~500字

(請至系網頁/學習指引/日間學
士班/企業實習下載)

https://ba.isu.edu.tw/page/實習-6a4cCXODAU6j

